CEASA/RN

CENTRAIS DE
ABASTECIMENTO
DO RIO GRANDE
DO NORTE

PORTARIA-SEI N2 76, DE 23 DE JULHO DE 2024.

Dispde sobre os procedimentos gerais de uso,
gerenciamento e controle da frota de veiculos
oficiais no ambito das Centrais de Abastecimento
do Estado do Rio Grande do Norte - CEASA/RN.

A Diretoria da Centrais de Abastecimento do Rio Grande do Norte S/A - CEASA/RN, no uso das
atribuicoes legais, Estatutarias e Regimentais na forma do Art. 34, inciso VIII, do Estatuto Social da Empresa,

CONSIDERANDO o Decreto n? 28.696, de 16 de janeiro de 2019, do Governo do Estado do Rio Grande
do Norte;

RESOLVE:

Art. 12 - Esta Portaria dispde sobre os procedimentos gerais de uso, gerenciamento e controle da frota de
veiculos oficiais no ambito das Centrais de Abastecimento do Estado do Rio Grande do Norte - Ceasa/RN

Art. 22 - Os veiculos oficiais destinam-se exclusivamente ao servigo publico das Centrais de Abastecimento
do Estado do Rio Grande do Norte.

Art. 32 - Os veiculos oficiais sdo classificados, para fins de utilizacao, em:
I - veiculos de representacgéo; e
II - veiculos de servigo.

Art. 42 - Os veiculos de representacao serao utilizados exclusivamente pelo Diretor-Presidente.

§ 12 O substituto, ocupante do cargo de que trata o caput deste artigo, fara jus a utilizacao do veiculo de
representacdo enquanto exercer a substituicao.

§ 22 O veiculo de representagdo igualmente podera ser utilizado por agente, funcionario ou servidor
enquanto exercer as atribuicoes delegadas pelo Diretor-Presidente ou seu substituto.

Art. 52 - Os veiculos de servigo serdo utilizados para transporte de pessoal e materiais.

§ 19 - Os veiculos de servigo poderdo ser utilizados para o transporte a locais de embarque e
desembarque, na origem e no destino, em viagens a servigo, salvo se o usuario receber ajuda de custo para tal fim.

§ 22 - E vedado o uso de veiculos de servico, inclusive locados:

I - aos sabados, domingos, feriados ou em horario fora do expediente do 6rgao, exceto para os servicos de
plantdo e para o desempenho de outros servicos inerentes ao exercicio da funcao publica;

II - no transporte de pessoas ndo vinculadas ao servigo publico, ainda que familiares de agente publico;

III - em qualquer atividade de carater particular, como transporte a espacos de diversoes, supermercados,
estabelecimentos comerciais e de ensino, instituigées bancarias, dentre outros;

IV - em excursoes e passeios de carater particular;
V - no transporte de familiares de servidores publicos;

VI - no transporte de pessoas que nao estejam vinculadas as atividades da administragao publica, salvo se
autorizadas; e

VII - para fins de desvio e guarda em residéncias particulares.

Art. 62 - A conducgédo dos veiculos oficiais sera realizada por motorista profissional, servidor ou funcionario
publico, devidamente habilitado e credenciado, que detenha a respectiva obrigagao em razédo do cargo ou da funcgao
que exerca.

Paragrafo tnico. No caso de insuficiéncia de motorista profissional ou pertencente ao quadro de pessoal
da Ceasa/RN, o Setor de Transporte poderd, de maneira formalmente justificada, autorizar a condugdo de veiculo



oficial diretamente pelo agente, servidor ou funcionario publico beneficidrio do deslocamento, no interesse do servigo
e no exercicio de suas proprias atribuigées, ou, ainda, de um terceiro - igualmente servidor ou funcionario publico da
Ceasa/RN -, sendo obrigatéria a juntada da coépia da Carteira Nacional de Habilitagcdo (CNH) na ficha de controle de
veiculos mensal, em ambos os casos e na forma da Lei.

Art. 72 - Ao término da circulacdo didria, inclusive nos finais de semana, os veiculos oficiais serao
recolhidos a garagem ou estacionamento do érgao a que estejam vinculados.

Paragrafo unico. O veiculo oficial somente podera ser guardado fora do érgao:

I - havendo autorizacdo expressa do titular do respectivo érgao, no caso de veiculos de representacdo; II -
nos deslocamentos a servico em que seja impossivel o retorno dos agentes no mesmo dia da partida;

III - em situagOes em que o inicio ou o término da jornada diaria ocorra em horarios que nao disponham de
servigo regular de transporte publico.

Art. 82 - Os condutores de veiculos oficiais deverdo, diariamente:
I - registrar a quilometragem inicial e final dos veiculos sob sua responsabilidade;

II - vistoriar, no inicio e no final do expediente, os veiculos sob sua responsabilidade, anotando quaisquer
falhas ou defeitos verificados.

Paragrafo unico. As anotacdes de quilometragem e vistoria serdo registradas em ficha de controle de
veiculos oficiais, conforme modelo estabelecido no Anexo Unico deste Decreto.

Art. 92 - O veiculo oficial que ultrapassar a cota de combustivel estabelecida pela Secretaria de Estado da
Administracdao do Rio Grande do Norte - SEAD, devera preencher o formuldrio de justificativa acerca do consumo
excedente.

Paragrafo unico. A justificativa mencionada no caput devera ser submetida a andlise e aprovacdo pelo
Diretor Administrativo das Ceasa/RN, considerando a pertinéncia e a necessidade do deslocamento realizado.

Art. 10° - Os dados das fichas de controle de veiculos oficiais, das planilhas de controle de gastos com
abastecimento, bem como de outros gastos com manutencao, deverao ser encaminhados mensalmente pelo chefe do
Setor de Transporte ao Diretor Administrativo e Diretor-Presidente, até o 52 (quinto) dia 1util de cada més, por meio de
relatdrio circunstanciado.

Art. 11° - Os condutores de veiculos oficiais sdo pessoalmente responsaveis pelo cometimento de infragoes
de transito e pelo pagamento das respectivas multas aplicadas, sem prejuizo da responsabilizacdo administrativa,
sendo observado o direito a defesa prévia perante a autoridade de transito autuadora.

Art. 12° - Em caso de colisao de veiculo oficial, fica o condutor obrigado a:
I - permanecer no local do acidente até a realizagdo de pericia;

II - comunicar ao seu supervisor imediato sobre a ocorréncia do sinistro;
III - registrar a ocorréncia perante a autoridade de transito.

§ 12 - No caso de acidente que acarrete dano ao erario ou a terceiros, serd instaurada sindicancia ou
processo administrativo disciplinar para os fins de apuracao de responsabilidade.

§ 29 - Se o laudo pericial, sindicancia ou processo administrativo disciplinar concluir pela responsabilidade
do condutor do veiculo oficial, este respondera pelos danos causados, pelas avarias e por quaisquer prejuizos
resultantes do acidente, independentemente da caracterizacao de culpa ou dolo.

Art. 13° - Todo veiculo oficial da Ceasa/RN conterd a identificagdo do 6rgao, mediante inscrigdo externa e
visivel.

Paragrafo unico. Os veiculos de representacdo da Ceasa/RN conterdo identificagao distintas dos veiculos
de servico, visando garantir a seguranca e a privacidade do Diretor- Presidente.

Art. 14° . Sem prejuizo da fiscalizagdo exercida pelas autoridades da policia de transito, qualquer cidadao
podera comunicar o uso irregular de veiculo oficial a Ceasa/RN.

Paragrafo Unico. A Ceasa/RN, quando comunicado o uso irregular de veiculos oficiais, adotard as medidas
para apuracgao de responsabilidade e eventual ressarcimento do erario e punicdao dos responsaveis.

Art. 15°. A avaliagdo periédica da necessidade de cada veiculo oficial serd realizada semestralmente por
meio do Setor de Transporte e o fiscal do contrato, visando garantir sua adequacdo as demandas do servigo publico.

Art. 16°. Caberd ao Chefe do Setor de Transporte da Ceasa/RN a correta fiscalizagdo da ficha de controle
de veiculos e a guarda da frota.



Art. 17°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Comunique-se, cientifique-se, cumpra-se.

ANEXO UNICO

FICHA DE CONTROLE DE VEICULOS OFICIAIS DA CEASA/RN
Meés de Referéncia:

Veiculo:
Placa:
Data | Horéario | Horério Destino Solicitante Km Km Responséavel Observacao
de de Saida | Chegada pela
Saida | Chegada conducgédo do
veiculo

MATHEUS SILVA DE FREITAS GALVAO
Diretor Presidente- CEASA/RN

Documento assinado eletronicamente por MATHEUS SILVA DE FREITAS GALVAO registrado(a) civilmente
como MATHEUS SILVA DE FREITAS GALVAO - Matr. 248666-0, Diretor Presidente, em 23/07/2024, as

10:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42 do Decreto n? 27.685, de 30 de janeiro de
2018.
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® A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.rn.gov.br/sei/controlador _externo.php?
:_- acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 27629398 e o codigo
CRC 61DBCD2E.
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